Lección 1 : CREAR Y GUARDAR VERSIÓN DE DOCUMENTO .

· Cree el siguiente documento:

“Aprenda a dominar el sistema de gestión de base de datos Microsoft Access para Windows combinando las lecciones con los archivos de prácticas contenidos en el disco. En poco tiempo será capaz de utilizar Microsoft Access para organizar y gestionar la información de una base de datos así como crear sus propias aplicaciones personales.

La serie paso a paso

Está serie le permitirá aprender el manejo de programas fuera del aula de informática. Todos los libros siguen un método de enseñanza desarrollado por monitores profesionales, presentando un formato de fácil seguimiento.”

· Elija el comando Versiones del Menú Archivo
· Se abre la ventana Versiones y usted  elija Guardar ahora...

· Inserte el siguiente comentario : “Este primer borrador se originó en la petición del Sr Cabrera.”
· Guárdelo con el nombre de Lecc1.doc
· Cierre el documento y ábralo nuevamente para realizar las siguientes modificaciones:
La forma más sencilla de aprender Microsoft Access
Aprenda a dominar el sistema de gestión de base de datos Microsoft Access para Windows de la forma más efectiva y rápida, combinando lecciones con los archivos de prácticas contenidos en el disco. En poco tiempo será capaz de utilizar Microsoft Access para organizar y gestionar la información de una base de datos así como crear sus propias aplicaciones personales.

Con Microsoft Access paso a paso trabajará a su propio ritmo de acuerdo a su estilo personal de aprendizaje y nivel de experiencia.

LA SERIE PASO A PASO

La serie de paso a paso permite aprender el manejo de programas fuera del aula de informática. Todos los libros siguen un método de enseñanza desarrollado por monitores profesionales, presentando en un formato de fácil seguimiento.

Busque los libros de la serie Paso a paso en su librería habitual
